Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

o l
0.d.G. del o S L) 19
PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE N°-i-§4

Delibera n® del

Oggetto: PROCEDURA NEGOIZIATA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI LEASING FINANZIARIO
FINALIZZATO ALL'ACQUISTO DI N. 7 AUTOBUS MEDI. INDIZIONE

ALLEGATI/NOTE:

Allegato 1: capitolato/disciplinare

Allegato 2: Elenco istituti

Il Direttore Generale, d'intesa con il Direttore Amministrativo e con I'Area contratti ed acquisti riferisce
e propone quanto segue:
Premesso che:

- con Deliberazione del C.d.A. n. 11 del 22/02/2017, & stata autorizzata I' indizione, e successivo
espletamento, di procedura aperta n. 01/2017 , per la sottoscrizione di un Accordo quadro, ai
sensi dell'art. 54 D.Lgs. n. 50/2016, per la fornitura di un numero massimo di n. 25 autobus nuovi
di fabbrica, suddivisi in due distinti lotti, per un importo massimo spendibile per I'intera durata
triennale dello stesso di € 4.725.000,00 + IVA , ricorrendo allo strumento del leasing finanziario
per far fronte alla spesa occorrente.

- Nelle condizioni della gara, I' AMAT ha garantito I'acquisto minimo di n. 5 autobus medi din. 8
minibus del lotto 2, da finanziare “leasing finanziario”, mentre ha vincolato I'acquisto dei re-
s’ronﬂ'ou’robus alla ricezione di finanziamenti ad hoc da parte dell’ente comunale.

- Con deliberazione del Consiglio di Amministrazione dell’ AMAT S.p.A. n. 25 del 19/05/2017 e con
Determina dell’ Amministratore Delegato n. 49 del 28/06/2017, & stato deciso di aggiudicare il
lotto n. 1 dell'appalto, relativo all’acquisto di un numero massimo di 10 autobus della lunghez-
zadimt 9,50, ad Irisbus Italia s.p.a. al prezzo unitario di € 227.000,00 pro autobus;

- Inforza della Determina dell' Amministratore Delegato n. 49 del 28/06/2017, in data 24/07/2017
& stato gid stipulato contratto con lIrisbus Italia s.p.a. per la foritura di n 5 autobus marca
“Heuliez Bus" mod. "GX 137", gia consegnati e finanziati mediante ricorso al leasing finanziario.

- I"AMAT con Delibera del C.d.A. n. 78 del 20/08/2018 ha deciso I'acquisto di ulteriori n. 7 auto-
bus medi “Heuliez Bus GX137" (modello a 2 porte) da Irisbus Italia s.p.a. , disponendo, altresi, i
sensi dell'art. 106 comma 12 del D.Lgs. 50/2016, I'incremento nella misura del 20 % dei quanti-
tativi complessivi del lotto 1 di gara, portando il monte massimo di autobus acquistabili in forza
dell'accordo quadro da 10 a 12 autobus.

- In esecuzione di tale deliberazione, in data 12/09/2018 & stato stipulato contratto di fornitura
con lrisbus Italia s.p.a. per la foritura di n. 7 bus “Heuliez GX137", al prezzo complessivo di €
1.589.000,00 + IVA, il cui termine di consegna previsto & il 11/03/2018.

- Occorre proporre procedura ad evidenza pubblica necessaria a reperire istituto che finanzi ta-




le acquisto mediante il ricorso al leasing finanziario

= a

tal fine, I'Area Contratti ha predisposto modello di lettera di invito (Allegato n.1) per

I'espletamento di procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016.

Tanto premesso si propone:

a.

di autorizzare la riproposizione di procedura negoziata in applicazione dell’art. 36 del D.lgs
50/2016, per il servizio di leasing finanziario finalizzato all'acquisto n. 7 bus "Heuliez GX137",
al prezzo complessivo di € 1.589.000,00 + IVA.

di approvare il modello di lettera di invito (Allegato n. 1), comprensivo del prospetto-
offerta, da pubblicare sulla piattaforma  telematica disponibile  all’indirizzo
https://amattaranto.traspare.com nella sezione BANDI DI GARA — Gare e procedure in cor-
o)

di autorizzare I'inoltro della lettera di invito ai n. 26 istituti indicati nell’elenco accluso (Alle-
gato n.2).

di nominare il Responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 31 D.Igs. n. 50/2016.

di autorizzare la Direzione Generale e I'Area contratti ed acquisti per I'assunzione di ogni at-

to connesso e conseguente.

Il Capo Unita Contratti e opW

[l Direttore Amministrativo. s

: {
Il Direttore Generale \q W

IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

- vista la proposta;

- ritenuto di accoglierla;

- visto lo Statuto della Societd;

DELIBERA
di autorizzare la riproposizione di procedura negoziata in applicazione dell’art. 36 del D.Igs
50/2016, per il servizio di leasing finanziario finalizzato all’acquisto n. 7 bus “Heuliez GX137",
al prezzo complessivo di € 1.589.000,00 + IVA.
di approvare il modello di lettera di invito (Allegato n. 1), comprensivo del prospetto-
offerta, da pubblicare sulla piattaforma  telematica disponibile  all'indirizzo
https://amattaranto.traspare.com nella sezione BANDI DI GARA - Gare e procedure in cor-
sO.

di autorizzare I'inoltro della lettera di invito ai n. 26 istituti indicati nell’elenco accluso (Alle-

gato n.2).
Di nominare il Responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 31 D.lgs. n. 50/2016, nella

persona del Direttore generale, ing. Massimo Dicecca.
di autorizzare la Direzione Generale e |'Area contratti ed acquisti per I'assunzione di ogni at-

to connesso e conseguente.
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto
PROCEDURA NEGOIZIATA N. / 2019 PER LA CONCESSIONE DI LEASING FINANZIARIO
FINALIZZATO ALL'ACQUISTO DI AUTOBUS DELL'AMAT S.P.A. CIG

CAPITOLATO/DISCIPLINARE

Questa Societd indice una procedura negorziata finalizzata alla ricerca dell’offerta
maggiormente conveniente, per la stipula di contratto di leasing finanziario avente ad
oggetto n. 7 autobus medi modello Heuliez GX 137, da acquistare dal fornitore “Irisbus Italia
s.p.a.”, il cui importo complessivo da finanziare € di € 1.589.000,00 + IVA (€ 227.000 pro
autobus)

Le condizioni regolanti la presente procedura sono le seguenti:

e Moddlita di presentazione delle offerte: in maniera telematica sul portale disponibile
all'indirizzo https://amattaranto.traspare.com nella sezione BANDI DI GARA — Gare e
procedure in corso secondo le procedure e le tempistiche descritte nell’
ALLEGATO “Modulo Operativo Gara Telematica”.

o Caratteristiche predeterminate del contratto di leasing:

AUratAIeeBING } smmremnmimmassemssmammsms 72 mesi;

1SS0 memmemr T ———————TCTTT variabile, indicizzato al tasso Euribor 360, 3 mesi ;
acconto: [PHMAIICHE): wommsmmmmswvammemmrms 15 % del prezzo di vendita;

CANONI TESIAUIL e n.71;

periodicitd canoni residui: ....coevevererenenennenne. mensile;

rAtQ fINAIE: e 1%,;

o Valore stimato del contratto, ai sensi dell'art. 35 comma 14 lett. b) del D.Lgs. 50/2016,

e di € 190.000.

o L'offerta dovrd essere costituita dai seguenti 2 plichi telematici trasmessi nei formati
descritti nell' ALLEGATO “Modulo Operativo Gara Telematica” :

A. Plico telematico “Documentazione Amministrativa”, il quale dovra contenere:

1. Domanda di partecipazione alla gara, da produrre utilizzando il modello Allegato 2
al presente capitolato, con allegata copia di documento di identitd del legale
rappresentante/procuratore sottoscrittore.

2. Attestazione del versamento del contributo a favore dell'Autoritd Nazionale

Anticorruzione per un importo di € 20,00 (le moddalitd del pagamento sono rilevabili
dal sito internet www.anticorruzione.it).

3. Documento di gara unico europeo redatto in conformitd dell’allegato “Documento di gara
unico europeo”. Il documento di cui sopra deve essere sottoscritto dal legale rappresentante.
Nel caso di concorrenti costituiti secondo le forme di cui all'art.45 comma 2 lettere d), e), f),
g), del dlgs. n.50/2016 ciascuna impresa dovrd compilare e presentare un DGUE distinto,

recante le partida Il a VI.

Nel caso di concorrenti costituiti secondo le forme di cui all’art.45 comma 2 lettere b), c), del
d.gs. n.50/216 iI DGUE va compilato separatamente dal consorzio e dalle consorziate
esecutrici ivi indicate.

Pertanto nel DGUE deve essere indicata la denominazione degli operatori economici facenti
parte del consorzio che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.
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Azienda per la Mobilitd nell’Area di Taranto
Il concorrente attraverso il DGUE & tenuto a dichiarare a pena di esclusione I'insussistenza
delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all'art.80 del d.Igs. n.50/16
con riferimento a tutti i soggetti identificati dalla succitata disposizione.
Il concorrente dovrd compilare il DGUE, nel formato elettronico allegato agli atti della
procedura in oggetto, omettendo di compilare le parti barrate.
Il concorrente dovrd compilare il DGUE in tutte le parti non barrate, nessuna esclusa,.
Plico telematico “Offerta Economica”, il quale dovra contenere:
L'offerta economica formulata esclusivamente utilizzando il modello Allegato 1;
Il documento di identita del sottoscrittore dell’ Offerta;
3. Le eventudli schede informative dei prodotti finanziari offerti.

o~

Ulteriori condizioni:

o L 'offerta dovrd essere formulata compilando il relativo prospetto riportato nell’ Allegato
n. 1, in modo da formulare un'ipotesi di finanziamento, alle condizioni di cui al punto 2.,
dell'importo n. 7 autobus lunghezza medi all’ importo di aggiudicazione complessivo di €
1.589.000,00 + IVA.

e In caso di tasso Euribor negativo, il valore di riferimento su cui applicare lo spread sard
quello di 0. Pertanto, in considerazione del fatto che nell'ultima data utile prima dell’invio
della presente procedura, il 16/01/2019, il tasso Euribor 360 a tre mesi, € risultato essere
pari al - 0,308 %, il valore su cui formulare I'ipotesi di finanziamento sard quello di 0.

L'AMAT, procederd dlla valutazione delle offerte pervenute, sulla base del minor costo
complessivo dell'operazione di leasing (lettera O.), risultante dalle ipofesi di
finanziamento. L'AMAT si riserva, a proprio insindacabile giudizio, la facoltd di stipulare,
con la migliore offerente, contratti di leasing n. 5 autobus medi il cui importo ‘
complessivo da finanziare & di € 1.589.000,00 + IVA (€ 227.000 pro autobus ), alle |
condizioni contrattuali descritte al precedente punto 2. ed alle condizioni economiche
proposte (spread sul tasso Euribor 360 3 mesi, spese complessive).

e |l contratto dileasing sard stipulato alle condizioni indicate in offerta dall’aggiudicataria
(spread sul valore dell’Euribor 3 MESI - lettera E del prospetto offerta, voci di spesa -
lettere dalla J alla N. del prospetto offerta), applicate al valore del tasso Euribor 360 3
mesi vigente alla data di scadenza di ogni singola rata, o al valore di 0, nel caso in cui, in
tale data, il valore dovesse essere negativo.

e  ULTERIORI CONDIZIONI DEL LEASING

PAGAMENTO DEGLI AUTOBUS AL FORNITORE : alla consegna dei mezzi.

OPZIONE DI ACQUISTO - nello stato di fatto e di diritto in cui i mezzi si frovano

SPESE DI IMMATRICOLAZIONE DEI VEICOLI - a carico di AMAT

TASSA DI PROPRIETA’ AUTOMOBILISTICA - listituto concedente procederd al

pagamento annuale e ne riaddebiterd gli importi all’ AMAT.

L' AMAT valuterd anche offerte di leasing finanziario con condizioni diverse da quelle sopra

descritte ferma restando la durata di 72 mesi, nonché formulate mediante I'utilizzo di

modulistica diversa dall’Allegato 1, purché trasmesse all'inferno del plico “Offerta

Economica”.
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S.p.A.
Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

All'interno del sito internet www.amat.taranto.it nella sezione “Amministrazione trasparente”

sono disponibili i bilanci ed ulteriori informazioni sull'’ AMAT. Per eventuali ulteriori informazioni e
chiarimenti potrete scrivere all'indirizzo e-mail areacontratti@amat.ta.it.

IL DIRETTORE GENERALE
(ing. Massimo Dicecca)
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

Allegato 1

Procedura negoziata n. ___ /2018 per la concessione di leasing finanziario finalizzato
all’acquisto di autobus del’ AMAT S.p.A.
PROSPETTO — OFFERTA
Il sottoscritto , hato a
.l ., nella qualitd di
dell'lstituto
con riferimento alla procedura

negoziata in oggetto
FORMULA LA SEGUENTE OFFERTA

A. Valore finanziamento € 1.589.000,00 + IVA

B. Acconto 15% - 1° rata €238.350,00 + IVA

C. Importo base per il leasing (A-B) € 1.350.650,00 + IVA

D. Numero delle ulteriori rate 71 (settantuno - dalla 2° alla 72°);

E. Spread offerto sul tasso Euribor a tre mesi %

F. Euribor 360 a 3 mesi (0 %)

G. TAN  (E+F) %

H. -Importo rata mensile € + IVA

. Importo riscatto fine locazione finanziaria 1% € 15.890,00

J.  Spese di contratto € +IVA

K. Spese diincasso rid (complessive per tutte le rate) € + VA
L. Spese diindicizzazione (complessive per tutte le rate) € + IVA
M. Spese per il riscatto finale + IVA

N. Alire voci di spesa (eventuali) _ +IVA

Descrizione altre voci di spesa

O. Costo totale leasing (DxH)+B+I1+J+K+L+M+N
€ (in cifre)
€ (in lettere)

Questo istituto si impegna, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 1329 e 1331
c.c., a finanziare I'acquisto di n. 7 autobus lunghezza media 9,5 mt, alle condizioni
economiche (spread sul tasso Euribor 360 3 mesi, voci di spesa di cui ai punti J, K, L,

M, N) offerte nel presente prospetto.

Al FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

Allegato 2

PROCEDURA NEGOIZIATA N. / 2018 PER LA CONCESSIONE DI LEASING
FINANZIARIO FINALIZZATO ALL'ACQUISTO DI AUTOBUS DELL'AMAT S.P.A. CIG

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

(OVE PRESENTI OPZIONI A RISPOSTA MULTIPLA, CON LA PRESENZA DELLA
DICITURA “OVVERO”, BARRARE IL CASO CHE RICORRE)

[ e) 1o} el 1)1 (o I T PR P PP TUTPPPPPPN
AGHE € omewmmmen s scommmmmemimernn « nmen ssmwmomssrommarerm o mssmeiiii ik SRR RS54 5 (o) /A — I
.................... residente nel ComuNe di ....cuiviviririiiiiiiiiiiiieeiieee e eieeieeneeeen. PTOVL
....... SIOHG s s somemmpnes svsssnees NG VIEIPIGZEE .. ... coonsiisiwaniss s sssmmmommoss s s smvosunas e
..................... CODICE FISCALE ...coumsconsssss s s smussussnsnss s s snasenssmonns s sessansasnssspsssasssssyenassssorsns

in qualita di
O Legale rappresentante

Ovvero
O Procuratore / Institore (procura n. del )

dell'impresa
............................................................................................................. con
sede NREl COMUNE Bl ...oeissismcammmnsnss ss sassmmemumnsss s ssaawvmmasnas Prov. ....... Stato
...................... Alla Via/Piazza
.................................................................................... N. eeeerrveensnn... CON codice
fISC Al e Partita IVA:

.......................................

visto il Decreto Legislativo 18 aprile 2014, n. 50 e s.m.i. e ai sensi degli articoli 46 e 47
del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste
dallart. 76 del medesimo D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsitd in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate chiede di partecipare alla gara in oggetto in
qualitd di (specificare la natura del soggetto partecipante ai sensi dell'arf. 45
commi 1 e 2 del D.Lgs. 50/2106):

O impresa singola
Ovvero
O societd (ex art. 45, comma 2, lett. a) D. Lgs. n. 50/2016);
Ovvero
O consorzio (ex art. 45, comma 2, lett. b) D. Lgs. n. 50/2016), che partecipa
per i seguenti consorziati::
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

Denominazione

P. IVA

Forma Giuridica

Ovvero

O consorzio stabile (ex art. 45, comma 2, lett. c) D. Lgs. n. 50/2016), che
partecipa per i seguenti consorziati:

Denominazione

P. IVA

Forma Givuridica

Ovvero

O capogruppo di un raggruppamento di imprese/consorzio ordinario
di concorrenti/G.E.L.E. (ex art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) D. Lgs.
n. 50/2016) gid costituito formato dalle seguenti imprese:

Denominazione P. IVA Forma Mandante/Mandatari
Giuridica a
(specificare il caso
che ricorre)
O capogruppo © mandante di  un raggruppamento  di

imprese/Consorzio ordinario/G.E.I.E (ex art. 45, comma 2, lett. d), ),
f) e g) D. Lgs. n. 50/2016) non ancora costituito che in caso di
aggiudicazione sard formato dalle seguenti imprese, impegnandosi,
in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo
speciale con rappresentanza all'impresa indicata in sede di offerta

come mandataria:

Denominazione P.IVA

Forma
Giuridica

Mandante/Mandatari
a
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

(specificare il caso

EMg RE
%, G2
0 B 5

B ) Q24

T"_"lv‘ "‘ccu“\\

che ricorre)

1. che l'impresa

......................................................................................................

A TAL FINE DICHIARA
ha la seguente denominazione o ragione sociale

2. che i dati riferiti all'iscrizione alla Camera di Commercio, Industria,

Artigianato e Agricoltura sono i seguenti:

provincia di iscrizione:

numero di iscrizione:
indirizzo

legale:

sede

attivitd

Anno diiscrizione:

Forma giuridica:

3. che i soggetti muniti di poteri rappresentanza, nonché - per le Societa
diverse dalla Societd in nome collettivo e dalla Societd in accomandita

semplice - il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in

caso di societd con meno di quattro soci, sono i seguenti:
Cognome e Luogo e Codice fiscale Carica
nome data di ricoperta
nascita

Societd per Azioni con Socio unico soggetta a direzione e coordinamento da parte del Comune di Taranto
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Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto

4. cheiresponsabili tecnici sono i seguenti:

Cognome e Luogo e Codice fiscale Carica
nome data di ricoperta
nascita

5. che nell’lanno anno antecedente alla pubblicazione del bando di gara
non ci sono stati soggetti, tra quelli indicati al comma 3 dell'art. 80 del D.
Lgs. 50/2016 , cessati dalla carica

Ovvero
O che sono presenti i seguenti soggetti soggetti, tra quelli indicati al
comma 3 dell'art. 80 del D. Lgs. 50/2016, cessati dalla carica nell’anno

antecedente alla pubblicazione del bando di gara :

Cognome e Luogo e Codice fiscale Carica
nome data di ricoperta
nascita

Societd per Azioni con Socio unico soggetta a direzione e coordinamento da parte del Comune di Taranto
Via C. Battisti, 657 « 74121 Taranto eTel. 099 73561 e Fax 099 7794247 « web: www.amat.ta.it e e-mail: amat@amat.ta.it «legal-mail: amat@pec.amat.ta.it

Codice Fiscale, Partita Iva e N° iscrizione al Registro delle Imprese di Taranto: 00146330733 - Capitale sociale: € 2.340.463,00 interamente versato.

pag. 8



Ms.pﬁ.

Azienda per la Mobilita nell’Area di Taranto
6. di autorizzare I'AMAT a nofificare, a tutti gli effetti di legge, le
comunicazioni inerenti la presente gara, in alternativa, ai seguenti
indirizzi:
e-mail
pec
fax

7. di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso I'INPS

(matricola TIP s 55 Easmiaansos 5 55 S 4R STRARRASAS § AR ASES § B ), I"INAIL
(MAtricola N o ) e di applicare |l
CCNL del settore

8. di aver preso visione delle condizioni di gara e di accettarle
incondizionatamente.

Ml FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

Societd per Azioni con Socio unico soggetta a direzione e coordinamento da parte del Comune di Taranto
Via C. Battisti, 657 ¢ 74121 Taranto eTel. 099 73561 « Fax 099 7794247 « web: www.amat.ta.it ee-mail: amat@amat.ta.it ¢ legal-mail: amat@pec.amat.ta.it
Codice Fiscale, Partita Iva e N° iscrizione al Registro delle Imprese di Taranto: 00146330733 - Capitale sociale: € 2.340.463,00 interamente versato.
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(PROCEDURA APERTA - PREZZO PIU’ BASSO)
MANUALE OPERATIVO Gara Telematica

Il presente Manuale Operativo disciplina la partecipazione e la gestione con modalita telematica
della procedura di gara.

Art. 1 - Requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti abilitati al Portale “TRASPARE” dell’
AMAT s.p.a.

Per abilitarsi al Portale & necessario effettuare la procedura di registrazione al Portale mediante
I’accesso all’apposita “Area Fornitori”. Sara necessario compilare il Modulo di attivazione e
confermare la procedura di iscrizione.

Art. 2 - Definizioni utili per la procedura telematica — glossario

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente |'accesso e la partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico per lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti dal User ID (e-mail) e password,
che consentono alle Imprese abilitate 'accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.
Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante
e per garantirne inviolabilita/integritd e provenienza. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e
generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura ai sensi di quanto previsto
dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. n° 445/2000.

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave e conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta e
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto
che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della
sola chiave pubblica, & impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta.

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta” nonché la titolarita delle
chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cio& un soggetto terzo il cui
compito & quello di garantire la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei
cosiddetti "certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco
telematico).

L'elenco dei certificatori & disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it

Marcatura temporale: & il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza
allora e al minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di
inviolabilita delle offerte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando
certezza del momento della chiusura dell’offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite
processo informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore) cui
& associata l'informazione relativa a una data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporale &
disponibile presso gli Enti certificatori, di cui al sito dell'Agenzia per ['ltalia Digitale
http://www.agid.gov.it.

Numero di serie della marcatura temporale: & il codice che identifica in modo univoco la
marcatura temporale apposta su un documento informatico. A seconda dei software di firma e




marca utilizzati, questo codice pud essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la
piattaforma telematica dellAMAT s.p.a. accetta entrambi i formati) e viene denominato in vari
modi ("Numero seriale", "Numero di serie", "Serial number", ...).

Gestore del sistema: L&G Solution S.r.l., di cui si avvale 'AMAT s.p.a. per le operazioni di gara, di
cui all’art. 58 del D.Lgs. 50/2016.

Sistema/Piattaforma: sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto di cui all’art.
58 del D.Lgs. 50/2016 raggiungibile al sito https://amattaranto.traspare.com

Busta telematica: Archivio informatico contenete la documentazione richiesta dal
bando/disciplinare di gara ai fini della partecipazione dell'impresa. Il contenuto dell’offerta
presentata da ciascun Concorrente non & accessibile agli altri concorrenti e allAMAT s.p.a. |l
sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le stesse dovranno riportare una
marca temporale certificata antecedente al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del Concorrente a un
sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet.

Art. 3 - Dotazione informatica e avvertenze

Per partecipare alla Gara Telematica le Imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e
spese,

della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1) Personal Computer collegato ad Internet.

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma telematica del’AMAT s.p.a. sono usufruibili
mediante un Personal Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e
collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024 x 768.

2) Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet).

Ai fini di una corretta fruibilita della Piattaforma si consigliano i seguenti web browser:

Mozillla Firefox;

Google Chrome.

3) Configurazione Browser.
E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per

quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e
di cache delle pagine web.

4) Programmi necessari.
In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono

necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip/rar,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi stand-alone per la gestione della
firma digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5) Strumenti necessari.

Una firma digitale e un kit di marcatura temporale (cfr. definizioni).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara telematica, esonerano espressamente
I’AMAT s.p.a., il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita
relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a
raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.



Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici assegnati.

L’account e la password necessari per I'accesso al sistema e la partecipazione alla gara sono
personali.

Le Imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti,
a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita
nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema
e in generale ai terzi.

Le Imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tenere indenne I’AMAT s.p.a. e il Gestore del
Sistema risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese
le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle
presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e 'AMAT s.p.a. non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per
qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o
comunque in connessione con l'accesso, I'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi
servizi e delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni
istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano
altresi espressamente 'AMAT s.p.a. e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilita per
conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a
terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

Art. 4 - Modalita di partecipazione alla gara telematica

Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante I'inserimento delle
proprie credenziali (e-mail e password) associate all'impresa abilitata.

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

| concorrenti dovranno trasferire sul Sistema i file generati e salvati sul proprio PC, solo quando si
aprira il periodo di upload (vedi Timing di gara).

Il Sistema indica all'lmpresa non solo quale & il termine ultimo perentorio di chiusura della singola
busta d’offerta, ma anche il periodo e il relativo termine ultimo di upload (v. Timing di gara).

Il Sistema accettera le offerte firmate dall'lmpresa Concorrente solo entro tale periodo; la data di
inizio di questo periodo non potra essere antecedente alla data di chiusura prevista per la firma
digitale e la marcatura temporale delle offerte in busta chiusa.

In ogni caso, ai fini del termine previsto per I'invio delle offerte e per prevenire eventuali
malfunzionamenti, si consiglia di procedere all’'upload della documentazione richiesta con

congruo anticipo rispetto al termine previsto per I'upload nel Timing di Gara.

Caricamento ed Invio Telematico della documentazione amministrativa ed economica



Entro il termine previsto dal timing di gara le imprese partecipanti dovranno accedere alla
Piattaforma mediante le proprie credenziali e partecipare alla procedura di gara dal modulo GARE
- GARE APERTE.

Selezionata la procedura di gara, I'impresa tramite la funzione PARTECIPA, potra completare il
procedimento di partecipazione:

1) Inserimento Documentazione Amministrativa: I'impresa partecipante dovra inserire la
documentazione amministrativa nell’apposita “BUSTA AMMINITRATIVA”, che consiste in un
archivio informatico (cfr. definizioni) marcato temporalmente contente i documenti richiesti nel
bando/disciplinare di gara firmati digitalmente.

Completato Il'inserimento dell’archivio informatico, I'impresa partecipante dovra inserire
nell’apposita area il serial number della marca temporale.

2) Inserimento Offerta Economica: I'impresa partecipante dovra inserire la documentazione
contenente |'offerta economica nell’apposita “BUSTA ECONOMICA”, che consiste in un archivio
informatico (cfr. definizioni) marcato temporalmente contente i documenti richiesti nel
bando/disciplinare di gara firmati digitalmente.

Completato linserimento dell’archivio informatico, I'impresa partecipante dovra inserire
nell’apposita area il serial number della marca temporale.

3) Invio Offerta: completati gli step descritti nei precedenti punti, I'impresa partecipante, entro il
termine previsto nel timing di gara, tramite "apposita funzione “INVIO OFFERTA” potra procedere
all’invio di tutta la documentazione precedentemente inserita. Al termine dell’Invio, il sistema
produrra in automatico un documento denominato “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contenente il

riepilogo di tutta la documentazione inserita.

La documentazione inserita negli archivi informatici dovra essere firmata digitalmente entro il
termine di scadenza della gara.

La marcatura temporale dovra essere necessariamente apposta sugli archivi informatici
(formato file .zip/.rar) entro il termine di scadenza della gara (vedi il successivo timing di gara).

N.B. E’ necessario creare la marca temporale utilizzando il formato .TSD (con documento in
allegato) e non il formato .TSR

Avvertenze
L'offerta e la documentazione che la compone, dovranno essere inviate attraverso il Sistema

telematico entro e non oltre il termine di “Fine periodo per il caricamento telematico della
documentazione amministrativa ed economica”, pena la non ammissibilita alla procedura di gara.

La presentazione dell’'offerta & compiuta quando I'Operatore Economico visualizza un messaggio
del Sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e I'orario di registrazione.
L’Operatore Economico, inoltre, ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata
automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione.

Modalita di presentazione della documentazione in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese (RTI), Associazione Temporanea di Impresa (ATI) o Consorzio.



La documentazione amministrativa richiesta nel bando/disciplinare di gara e I'offerta economica
dovra essere:

- firmata digitalmente dai soggetti indicati nel bando/disciplinare di gara;

- caricata sul sistema, nei termini previsti dal timing di gara e secondo le modalita descritte nel
presente Manuale, dalla sola ditta mandataria.

Art. 5 - SCHEMA TEMPORALE (TIMING DI GARA)
La gara seguira le seguenti fasi:

TIMING GARA Data Ora

Termine ultimo per la richiesta chiarimenti

Scadenza della gara (Termine ultimo
perentorio di firma digitale dei documenti e
marcatura temporale dell’archivio)

Inizio periodo per il caricamento telematico
della documentazione amministrativa ed
economica

Fine periodo per il caricamento telematico
della documentazione amministrativa ed
economica

Art. 6 - Richiesta chiarimenti

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, 'operatore economico dovra accedere alla Piattaforma del’AMAT s.p.a. tramite le
proprie credenziali (username e password) ed inoltrare le richieste chiarimenti attraverso la
funzione “RICHIESTA CHIARIMENTI” presente nei dettagli di gara entro i termini indicati nel Timing
di gara alla voce “Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti”.

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno notificate all'indirizzo mail dell’Operatore
Economico e saranno visualizzabili anche nei dettagli di gara nella scheda “chiarimenti”.

Le domande e le relative risposte ai chiarimenti, inoltre, saranno pubblicate nella parte pubblica
della gara nell’apposito spazio dedicato ai chiarimenti.

Art. 7 - Soccorso Istruttorio

Trovera applicazione il principio del soccorso istruttorio previsto all’art. 83, comma 9 del D.Lgs.
50/2016.

Il concorrente ricevera all’indirizzo mail una richiesta di integrazione dei documenti di gara -
Lettera di soccorso istruttorio visualizzabile anche nei dettagli di gara nella scheda “Documenti”.

In tal caso ’AMAT s.p.a. assegnera al concorrente un termine non superiore a 10 giorni affinché
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto ed i
soggetti che li devono rendere.

Per ottemperare alle integrazioni richieste dal’AMAT s.p.a., il concorrente dovra accedere alla
Piattaforma telematica del’AMAT s.p.a. tramite le proprie credenziali (username e password) ed



inoltrare la documentazione richiesta nella Lettera di soccorso istruttorio attraverso la funzione
“INTEGRAZIONE SOCCORSO ISTRUTTORIO” presente nei dettagli di gara. Tutta la documentazione
trasmessa dovra essere firmata digitalmente.

Decorso inutilmente il termine assegnato, il concorrente verra escluso dalla procedura di gara.

Il Sistema non accetta documenti integrativi presentate dopo la data e |'ora stabilite come termine
di scadenza per la presentazione della documentazione integrativa - Soccorso istruttorio
comunicata dal’AMAT s.p.a. alla PEC del concorrente. La presentazione della documentazione
integrativa & compiuta quando I'Operatore Economico visualizza un messaggio del Sistema che
indica la conferma della corretta ricezione e l'orario di registrazione. Il concorrente, inoltre,
ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata automaticamente dal sistema
all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione.
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